
HƯỚNG DẪN 

ĐĂNG KÝ HỘ KINH 

DOANH



Tài liệu dành cho Nhà Phân PhốiTài liệu dành cho Nhà Phân Phối

CHUẨN BỊ HỒ SƠ VÀ CÔNG CỤ

1

Bản Scan Giấy Tờ Pháp Lý

Căn cước công dân hoặc các 
giấy tờ tương đương

2

• Văn Bản Ủy Quyền

• Bản sao biên bản họp thành viên gia đình

Nếu hộ kinh doanh có nhiều thành 
viên gia đình cùng tham gia

3

Thiết bị & Tài Khoản

• Máy tính có kết nối mạng

• Điện thoại thông minh (để quét mã QR)

• Tài khoản VNeID mức 2
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CÁC BƯỚC ĐĂNG KÝ THUẾ

TRÊN WEBSITE hokinhdoanh.dkkd.gov.vn

Lưu ý: Website hoạt động hiệu quả nhất khi dùng trên máy tính
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BƯỚC 1. TRUY CẬP WEBSITE VÀ ĐĂNG NHẬP

Quý NPP vui lòng truy cập vào website: hokinhdoanh.dkkd.gov.vn

Sau đó bấm chọn nút “ĐĂNG NHẬP” phía trên bên góc phải màn hình

Đăng nhập bằng VNeID mức độ 2

Nhập Số Định danh cá nhân + Mật 

khẩu VNeID hoặc quét mã QR bằng 

cách mở ứng dụng VNeID trên điện 

thoại và quét mã QR

https://hokinhdoanh.dkkd.gov.vn/
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BƯỚC 1. TRUY CẬP WEBSITE VÀ ĐĂNG NHẬP

Trường hợp Quý NPP đã có tài khoản 

vui lòng bấm “ Liên kết tài khoản”

Trường hợp Quý NPP chưa có tài khoản 

vui lòng chọn mục “Tài khoản đăng ký 

kinh doanh”
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BƯỚC 1. TRUY CẬP WEBSITE VÀ ĐĂNG NHẬP

Quý NPP vui lòng điền đầy đủ thông tin 

theo hướng dẫn bên dưới sau đó chọn 

“LƯU THÔNG TIN”

Thông tin cần điền Hướng dẫn cách điền

Email

Điền thông tin email NPP thường xuyên sử dụng 

(Lưu ý Quý NPP cần kiểm tra kỹ định dạng email 

xem có dư khoảng cách trước và sau email hay 

không)

Điện thoại
Điền chính xác số điện thoại mà NPP đang sử 

dụng

Số giấy tờ chứng 

thực cá nhân
Điền chính xác số Căn Cước Công Dân

Mật khẩu

Điền thông tin mật khẩu

Lưu ý: Mật khẩu phải gồm ít nhất 8 ký tự, trong đó 

phải bao gồm chữ cái, số và ký tự đặc biệt
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BƯỚC 1. TRUY CẬP WEBSITE VÀ ĐĂNG NHẬP

Sau khi liên kết thành công, 

Quý NPP vui lòng chọn 

“Tiếp tục thực hiện đăng 

ký hộ kinh doanh”
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BƯỚC 2. CHỌN DỊCH VỤ ĐĂNG KÝ

Sau khi đăng nhập thành công. Quý Nhà 

Phân Phối vui lòng chọn thanh công cụ 

“ĐĂNG KÝ HỘ KINH DOANH” để đăng 

ký thành lập hộ kinh doanh
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BƯỚC 2. CHỌN DỊCH VỤ ĐĂNG KÝ

Hệ thống sẽ chuyển đến màn hình 

“Đăng Ký Hộ Kinh Doanh”

Quý NPP vui lòng chọn “Bắt Đầu”

Quý NPP vui lòng chọn hình thức đăng 

ký: “Thành lập mới hộ kinh doanh”

Sau đó bấm chọn “Tiếp theo”
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BƯỚC 3. KHAI BÁO THÔNG TIN

Tại chuyên mục “Hình thức 

đăng ký”

Quý NPP vui lòng chọn 

“Thành lập mới” sau đó 

bấm chọn “Lưu” để tiếp tục
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BƯỚC 3.1 KHAI BÁO ĐỊA CHỈ

Tại chuyên mục “Địa Chỉ”, Quý NPP vui 

lòng điền đầy đủ thông tin theo hướng dẫn 

bên dưới sau đó nhấn “Lưu”

Thông tin cần 

điền
Hướng dẫn cách điền

Quốc gia Việt Nam

Tỉnh/ Thành 

phố

Điền đầy đủ tên Tỉnh/ TP
VD: “Thành phố Hồ Chí Minh

Phường/Xã/Thị 
trấn

Chọn đúng tên hành chính cấp 
Xã/Phường hiện hành

Số nhà/đường/
ngõ/thôn…

Điền đầy đủ và chính xác thông tin hiện 

hành của Quý NPP

Điện thoại
Điền số điện thoại Quý NPP đang sử 

dụng

Fax Điền số Fax (Nếu có)

Email
Điền chính xác địa chỉ Email Quý NPP 

đang sử dụng

Website Điền thông tin Website (Nếu có)
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BƯỚC 3.1 KHAI BÁO ĐỊA CHỈ

Khi khai điền thông tin địa chỉ, Quý Nhà Phân Phối vui lòng lưu ý những lỗi sau

THIẾU CÁC CẤP HÀNH CHÍNH

Bỏ Phường/Xã hoặc Tỉnh/Thành phố; 
viết tắt tùy ý 

(ví dụ Phường viết là P.)

SAI ĐỊA CHỈ KINH DOANH

Khai địa chỉ cư trú thay cho địa chỉ kinh 
doanh trên giấy đăng ký hoặc dùng địa chỉ 

cũ sau khi đã thay đổi mà chưa cập nhật hồ 
sơ. Thực hiện khai báo theo giấy phép đăng 
ký hộ kinh doanh và cập nhật thông tin mới 

nhất thường xuyên
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BƯỚC 3.2 KHAI BÁO NGÀNH NGHỀ KINH DOANH

Tại màn hình “Ngành nghề kinh doanh”

Chuyên mục “Mã số ngành, nghề” Quý NPP vui lòng nhập 

mã ngành 4719 – Bán lẻ tổng hợp khác

Quý NPP tiếp tục stick chọn vào ô như hình kế bên sau đó 

bấm chọn “Cập nhật chính” 

Sau đó bấm “Lưu”
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BƯỚC 3.3 KHAI BÁO TÊN HỘ KINH DOANH

Quý NPP tiếp tục chọn chuyên mục “Tên hộ kinh 

doanh” và điền đầu đủ thông tin theo hướng dẫn 

bên dưới sau đó bấm “Lưu”

Thông tin cần 

điền
Hướng dẫn cách điền

Tên hộ kinh 

doanh viết bằng 

tiếng Việt

Tên hộ kinh doanh cần điền 2 phần

 "Hộ kinh doanh" + [Tên riêng của 

chủ hộ]

Ví dụ: Hộ kinh doanh Nguyễn Văn A

Tên Hộ kinh 

doanh viết bằng 

tiếng nước 

ngoài

Điền đầy đủ thông tin (Nếu có)

Tên Hộ kinh 
doanh viết tắt

Điền đầy đủ thông tin (Nếu có)
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BƯỚC 3.4. KHAI BÁO THÔNG TIN VỀ CHỦ HỘ KINH DOANH

Quý NPP tiếp tục chọn chuyên mục “Thông tin về chủ hộ 

kinh doanh”. 

Chọn “Cá nhân” (hoặc “Các thành viên gia đình” nếu hộ 

kinh doanh có thêm các thành viên khác)

Sau đó bấm chọn “ Sao chép thông tin đăng ký tài 

khoản” hệ thống sẽ tự động điền các thông tin sẵn có. 

Hệ thống sẽ hiện thông tin “Khớp với CSDLQG về cư 

dân”

=> Quý NPP vui lòng chọn “Lưu”
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BƯỚC 3.5 . KHAI BÁO THÔNG TIN VỀ VỐN

Quý NPP tiếp tục chọn chuyên 

mục “Thông tin về vốn” 

Điền số vốn vào ô “Vốn kinh 

doanh”

Lưu ý

Pháp luật không quy định mức 

vốn tối thiểu. Chủ hộ tự xác 

định dựa trên:

• Năng lực tài chính của chủ hộ

• Quy mô hoạt động kinh doanh

• Ngành nghề kinh doanh

• Định hướng phát triển
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BƯỚC 3.6 . KHAI BÁO THÔNG TIN VỀ THUẾ

Quý NPP tiếp tục chọn chuyên mục “Thông tin về 

Thuế” 

Stick chọn “ Giống địa chỉ trụ sở chính” (nếu có 

địa chỉ khác thì chọn “Địa chỉ khác”) 

Hệ thống sẽ tự động điền các thông tin liên quan 

(Nếu hệ thống không tự động điền hoặc thông tin 

điền chưa chính xác, Quý NPP vui lòng điền lại 

tương tự như hướng dẫn ở bước 3.1)

Stick chọn  “Phương pháp kê khai” sau đó bấm 

“Lưu”
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BƯỚC 3.7 . NGƯỜI NỘP HỒ SƠ

Quý NPP tiếp tục chọn chuyên mục “Người nộp 

hồ sơ” 

Tại chuyên mục “Vai trò người nộp hồ sơ”

1. Nếu chủ hộ là người nộp hồ sơ. Chọn "Người 

có thẩm quyền ký Giấy đề nghị đăng ký hộ kinh 

doanh“ và chọn "Sao chép thông tin đăng ký tài 

khoản" để hệ thống tự động điền thông tin cá 

nhân

2. Nếu chủ hộ không phải là người nộp hồ sơ. 
Chọn "Người được ủy quyền", nhập thông tin 
theo yêu cầu và kê khai thông tin ủy quyền 
tương ứng.

Sau đó nhấn “Lưu”



Tài liệu dành cho Nhà Phân PhốiTài liệu dành cho Nhà Phân Phối

BƯỚC 4. CHUẨN BỊ VÀ KIỂM TRA TÀI LIỆU

Sau khi lưu thông tin 

người nộp hồ sơ. Quý 

NPP vui lòng chọn mục 

“Khối dữ liệu” như 

hình bên cạnh
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BƯỚC 4. CHUẨN BỊ VÀ KIỂM TRA TÀI LIỆU

Tại màn hình “Khối dữ 

liệu” Quý NPP vui lòng 

nhấn chọn “Chuẩn bị”
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BƯỚC 4. CHUẨN BỊ VÀ KIỂM TRA TÀI LIỆU

Sau khi bấm “Chuẩn bị” hệ 

thống sẽ xuất hiện những 

thông tin được điền chưa 

chính xác, Quý NPP vui lòng 

click chọn từng danh mục 

thông tin chưa chính xác sau 

đó kiểm tra, điền đúng thông 

tin và bấm “Lưu” sau đó tiếp 

tục bấm “Chuẩn bị”. Quý NPP 

vui lòng làm tuần tự cho đến 

khi chỉ còn mỗi thông tin “(Văn 

bản đính kèm) Văn bản đính 

kèm hoặc loại văn bản đính 

kèm là bắt buộc” (xem bước 

kế tiếp)
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BƯỚC 4. CHUẨN BỊ VÀ KIỂM TRA TÀI LIỆU

Khi hệ thống chỉ còn nội dung 

“(Văn bản đính kèm) Văn bản 

đính kèm hoặc loại văn bản 

đính kèm là bắt buộc”

Quý NPP vui lòng bấm chọn 

“Giấy đề nghị đăng ký thành 

lập”
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BƯỚC 4. CHUẨN BỊ VÀ KIỂM TRA TÀI LIỆU

Quý NPP vui lòng bấm “Khởi tạo” hệ thống 

sẽ tự động tải xuống “Giấy đề nghị đăng ký 

hộ kinh doanh” 

Quý NPP vui lòng in Giấy đề nghị này, đọc 

kỹ và xác nhận toàn bộ thông tin trong giấy 

đề nghị này là chính xác sau đó “Ký và ghi 

rõ họ tên”
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Quý NPP vui lòng chuẩn bị đầy đủ các giấy tờ sau:

• Tờ khai đăng ký hộ kinh doanh vừa tải xuống (đã 

điền đầy đủ thông tin và ký xác nhận) File PDF

• Bản scan/bản chụp giấy tờ pháp lý của cá nhân 

(VD: Căn cước công dân - File PDF)

• Văn bản ủy quyền của thành viên hộ gia đình cho 

một thành viên làm chủ hộ kinh doanh - File PDF 

(nếu hộ kinh doanh có hơn 1 thành viên)

• Bản sao biên bản họp thành viên gia đình File 

PDF (nếu hộ kinh doanh có hơn 1 thành viên)

• Các tài liệu khác (nếu có)

Nhấn chọn “VĂN BẢN ĐÍNH KÈM”

BƯỚC 5. TẢI CÁC TÀI LIỆU ĐÍNH KÈM
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Tại mục “Loại tài liệu đính kèm” Quý NPP 

vui lòng chọn tuần tự các loại giấy tờ cần tải 

sau đó bấm “Lưu”. Sau khi lưu đầy đủ tất cả 

các loại giấy tờ vui lòng bấm “Đóng”

BƯỚC 5. TẢI CÁC TÀI LIỆU ĐÍNH KÈM

Lưu ý

Đối với hộ kinh doanh 1 thành viên cần:

1. Giấy đề nghị đăng ký hộ kinh doanh (file PDF)

2. Bản scan CCCD (file PDF)

Đối với hộ kinh doanh nhiều thành viên cần:

1. Giấy đề nghị đăng ký hộ kinh doanh (file PDF)

2. Bản scan CCCD (file PDF)

3. Văn Bản Ủy Quyền (file PDF)

4. Bản sao biên bản họp thành viên gia đình (file PDF)
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Quý NPP vui lòng bấm “Choose Files” sau 

đó chọn tập tin cần tải tương ứng sau đó 

chọn  “Tải lên”

BƯỚC 5. TẢI CÁC TÀI LIỆU ĐÍNH KÈM
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Sau khi tải xong “Đầy Đủ” toàn bộ các hồ 

sơ cần thiết, ở mục “Loại đính kèm”, ở ô 

“Please Insert” vui lòng điền tên loại giấy tờ 

tương ứng với giấy tờ đã tải. Sau đó Quý 

NPP vui lòng bấm chọn “DANH SÁCH HỒ 

SƠ ĐĂNG KÝ”

BƯỚC 5. TẢI CÁC TÀI LIỆU ĐÍNH KÈM
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Tại mục “Hình thức đăng ký” Quý NPP vui lòng chọn “Thành lập mới hộ kinh doanh” sau đó nhấn chọn “Lọc hồ sơ”. 

Danh sách hồ sơ mà Quý NPP đã lập sẽ xuất hiện. Quý NPP vui lòng chọn “Xem”

BƯỚC 6. NỘP HỒ SƠ
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Khi mọi thông tin đã được điền và tải lên đầy đủ, hệ thống hiển thị nút “Nộp hồ sơ vào Cơ quan DKKD”. Quý NPP vui lòng chọn 

nút này sau đó chọn  “OK” để xác nhận nộp hồ sơ. Như vậy Quý NPP đã nộp hồ sơ thành công. Trong vòng 03 ngày làm việc, cơ 

quan ĐKKD sẽ trả kết quả, Quý NPP vui lòng theo dõi email cũng như trên website hokinhdoanh.dkkd.gov.vn

BƯỚC 6. NỘP HỒ SƠ

https://hokinhdoanh.dkkd.gov.vn/


KÍNH CHÚC QUÝ NHÀ 

PHÂN PHỐI ĐĂNG KÝ 

HỘ KINH DOANH 

THÀNH CÔNG


	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13
	Slide 14
	Slide 15
	Slide 16
	Slide 17
	Slide 18
	Slide 19
	Slide 20
	Slide 21
	Slide 22
	Slide 23
	Slide 24
	Slide 25
	Slide 26
	Slide 27
	Slide 28
	Slide 29
	Slide 30

