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1. Trường hợp NPP có 

doanh thu năm dưới 01 tỷ đồng

Sổ kế toán: Sổ doanh thu bán hàng hóa, dịch vụ 

(Mẫu số S1a-HKD)

NPP có thể lựa chọn:

• In sổ giấy để ghi chép thủ công hoặc dùng file Excel để quản lý.

• Ghi theo định kỳ hoặc ghi theo từng lần phát sinh.
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1. Trường hợp NPP có doanh thu năm dưới 01 tỷ đồng

02 phương pháp ghi sổ

Phương pháp 1: Ghi định kỳ Lưu ý: 

• Khi bán lẻ sản phẩm cho khách hàng, NPP cần ghi chép lại vào một file Excel cá nhân hoặc Bảng kê bán lẻ 

hàng hóa, dịch vụ nội bộ. Cuối ngày, NPP cộng tổng số tiền trên Bảng kê thành một số tổng duy nhất để ghi 

vào Sổ chi tiết doanh thu bán hàng hóa dịch vụ. 

• Bảng kê bán lẻ chỉ là chứng từ nội bộ để hỗ trợ tổng hợp doanh thu trước khi ghi vào Sổ doanh thu.
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1. Trường hợp NPP có doanh thu năm dưới 01 tỷ đồng

Phương pháp 2: Ghi theo

từng lần phát sinh

• Cột A: Ngày, tháng phát sinh doanh thu

• Cột B: Diễn giải doanh thu từ việc bán hàng hóa, dịch vụ (theo từng nghiệp vụ 

hoặc tổng hợp - VD: doanh thu bán lẻ, doanh thu quán ăn, doanh thu dịch vụ,...)

• Cột 1: Ghi số tiền bán hàng hóa, dịch vụ

02 phương pháp ghi sổ
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1. Trường hợp NPP có doanh thu năm dưới 01 tỷ đồng

Chứng từ kế toán Hình thức lưu trữ Thời gian lưu trữ Công tác kế toánMục đích sổ kế toán

• Làm căn cứ kê

khai, xác định NPP

có thuộc đối tượng

chịu thuế GTGT, nộp

thuế TNCN không

• Theo dõi, đối chiếu

số liệu với cơ quan

thuế

• Không bắt buộc 

phải lập

• Tuy nhiên, nên lưu 

giữ hóa đơn mua 

hàng, chứng từ 

thanh toán, hóa đơn 

bán hàng (nếu có), 

bảng kê bán lẻ và 

các tài liệu liên quan 

để phục vụ việc giải 

trình với cơ quan 

thuế khi cần

Điện tử hoặc Giấy Đối với tài liệu kế toán: 

tối thiểu 5 năm

Người đại diện 

HKD/CNKD tự ghi 

chép/ bố trí người 

khác (người nhà, 

người làm quản lý, 

điều hành, thủ kho, 

thủ quỹ, người được 

giao nhiệm vụ thường 

xuyên mua, bán tài 

sản kiêm nhiệm) làm 

kế toán/ thuê dịch vụ 

làm kế toán
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2. Trường hợp NPP có doanh thu năm từ 1 trở lên

Tài liệu dành cho Nhà Phân Phối

Trang số 06

Công ty sẽ hướng dẫn vào ngày 3/8/2026


	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7

